Rigas Tehniskas universitates
Energétikas un elektrotehnikas fakultates
Industrialas elektronikas un elektrotehnikas institaita

NOTEIKUMI

Par prakses realizaciju programmas ,,Elektrotehnologiju datorvadiba”
un “Adaptronika”

Prakses meérkis

Profesionalajas studiju programmas studentiem ir jastrada prakse Latvijas elektrotehnikas, IT un
telekomunikaciju aparatiiras razojoSos uzn€mumos un organizacijas. Tadejadi sagatavojot
kvalificetus darbiniekus Latvijas elektrotehnikas uzn@mumiem un organizacijam, tiek paaugstinata
darbinieku darba produktivitate un analitiskas iemanas, kas ir pamats jaunu produktu un tehnologiju
izstradei (inovacijam). Prakses laika, uzn€mumiem ir iespg&ja noverteét praktikantu ka potencialo
darbinieku. Stradajot praks€, students apgtist praktiska darba iemanas atbilstosi iegltajam
teoretiskajam zinaSanam, ka arT petnieciska darba materialu inzenierprojektam, kas jaizstrada pec
prakses beigam.

Prakses kartiba

Studiju prakse tiek organizeta saskana ar RTU RTU Senata 2019. gada 28. janvara séde (protokols
Nr.626) par Prakses organizéSanas kartibas Rigas Tehniskaja universitaté un studiju programmu
“Elektrotehnologiju datorvadiba” un “Adaptronika” programmu un studiju planiem.

Bakalaura studiju programmu studenti prakses formalitates karto sazinoties ar RTU prakSu
koordinatoru: Ansi Avotinu (67089919, ansis.avotins@rtu.lv, Azenes 12/1-507 kab.), bet inZeniera
un magistra studiju programmu studenti — ar RTU praksu koordinatori Anastasiju Ziravecku
(67089917, anastasija.ziravecka@rtu.lv).

Prakses apjoms

Prakse tiek noteikta ar kreditpunktiem (KP), kur viens KP=32h praksg, pieméram (26KP) nozimé,
ka ir japavada praks€ 26x32=832 stundas vai aptuveni 21 pilna laika 40 stundu darba nedglas.
Kopé&jais apjoms bakalaura studiju programmas “Elektrotehnoilogiju datorvadiba” praksei ir 20KP,
ksa sadalas 12KP — 7. semestr1 un 8KP — 8. semestr1. Bakalaura studiju programmai “Adaptronika”
prakse sapjoms ir 20KP, kas sadalas 10KP - 6. semestri un 10KP — 8. semestri. Magistra studiju
programmu prakse ir 6KP (1. semestr1). Parejot no akademiska bakalaura programmas, studijas
notiek 2-gadigaja programma, kur prakses apjoms ir 20KP.

Prakses vietam jabiit saistitam ar elektrotehnisko ietaiSu izveidi, ekspluataciju, instaléSanu dazadas
tautsaimniecibas nozar€s, bet ar papildus prasibu, ka iegiistama pieredze darba ar tehnisko
dokumentaciju. Ja students jau strada atbilstosa uznémuma, tad arT praksi var veikt taja pasa darba
vieta.
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Prakses dokumentacija
1. Atskaites iegtiSanai par praksi ir jabiit:

* Noslegts prakses ligums.
» Oficiala izzina no uznémuma, ka students bijis praksg ieprieks noradito laika posmu.
»  Prakses vaditaja dots raksturojums par praktikantu.
*  Prakses Atskaite (20-30lpp), kas ietver $adas sadalas:
o Prakses uzn€muma 1ss raksturojums un darbibas jomas.
o Uznp€muma darba organizacijas apraksts.
o Praktikanta veikta darba apraksts.
o Prakses laika apskatito uznémuma elektrotehnisko iekartu tehniskais apraksts
(ar shémam, informativo materialu), ieklaujot darbibas aprakstu un
pielietojuma jomas.
o Prakses pasnovertgjums un priekslikumi prakses pilnveidosanai.

Prakses atskaites noformatgjums javeic atbilstos$i RTU kopgjiem noradijumiemm nosléguma darbu
izstrade.

Prakses atskaites jaiesniedz [idz semestra beigam tekosaja macibu gada. Prakses atskaite jaaizstav
institita direktora noziméta komisija un jaiegiist pozitivs novertgjums ieskaites veida. Ja nav
pozitivs vert€jums, tad komisija nosaka papildus veicamo darbu grafiku. Ja tekoSaja macibu gada
laika students, veselibas, darba vai gimenes apstaklu dél, neveic praksi nepiecieSamaja apjoma, to
var veikt pilna apjoma lidz nakosa gada 13. maijam. Ja tas netiek izdarits, students tiek atskaitits.
Bakalaura grupu studentiem maija otraja vai treSaja nedéla notiek prakses aizstavéSana, ar 5 mintisu
prezentaciju (*.ppt formats), ko novérte komisija 10 ballu skala.

Prakses liguma noslég$anas kartiba

Prakses liguma noslégsanai (sk. Pielikums Nr.2) ir jasazinas ar prakses vietu un jaaizpilda veidlapa
dekanatam, prakses liguma sastadiSanai (Pielikums 1.), un janostta elektroniski prkases
koordinatoram no RTU puses (bakalauri - Ansim Avotinam, vai magistranti — Anastasijai
Ziraveckai). Dekanats izveido Prakses Norikojumu un trispuséjo Prakses Ligumu, kur talak $§im
Iigumam ir jaiegust visu triju puSu paraksti, lai tas statos speka. P&c parakstiSanas, viens eksemplars
glabajas pie katras no pus€m, attiecigi viens eksemplars ir janogada RTU praksu koordinatoram.
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Pielikums 1. Veidlapa dekanatam, prakses liguma sastadiSanai.

Vards Uzvards, programmas Sifrs

Zinas prakses Iiguma sastadiSanai

Uznémuma nosaukums

Registracijas numurs

Uznémuma parstavis
liguma parakstitajs

Uznémuma parstavja
amats

Rikojas saskana ar (statiti,
pilnvara, rikojums vai cits)

Uznémuma adrese

Prakse no kada Iidz kadam
datumam

TieSais prakses vaditajs no
uznemuma

Vards, uzvards, amats, e-pasts
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Pielikums Nr.2. prakses liguma parags bakalaur studentiem

LIGUMS Nr.
par prakses vietas nodroSinasanu

Riga, 20 .gada
(turpmak — Prakses vieta) (praks€ uznemosa

uznémuma vai organizacijas nosaukumes, reg.Nr.)
persona, kur§(a) rikojas saskana ar

b

(Iigumsledzgja personas ienemamais amats, vards, uzvards),

un Rigas Tehniskas universitates (reg. Nr. 90000068977, juridiska adrese: Kalku iela 1,
Riga, LV-1658) Industrialas elektronikas un elektrotehnologiju katedras (turpmak — RTU)
laboratorijas vaditaja AnSa Avotina persona, kur§ rikojas saskana ar RTU rektora
09.10.2019. rikojumu Nr. 01000-1.1-e/165,

un

(vards, uzvards, personas kods)

(turpmak — Studgjosais),

kopa sauktas — Puses, bet katra atseviski — Puse, noslédz $adu ligumu (turpmak teksta —
Ligums):

1. Liguma priekSmets

1.1. RTU studiju programma , turpmak — Studiju programma,
paredzgtas prakses Istenosana Prakses vietano 20 . gada 11dz20 . gada

atbilsto$i Liguma 1. pielikuma noraditajam prakses mérkim un uzdevumiem,
turpmak — Prakse.
1.2. Prakses meérkis ir nostiprinat Stud&oSajam teoretiskas zinaSanas, iegit Studiju
programmai atbilstoSu profesionalo pieredzi un apgtt praktisko iemanu kopumu, kas
nepiecieSams attiecigas jomas specialistiem, veikt pétijumu Prakses vieta un izstradat
priekSlikumus Prakses vietas darbibas efektivitates paaugstinasanai.
1.3. Prakses laika StudgjoSajam ir jaizpilda Prakses metodiskajos noradijumos noteiktas
prasibas, atbilstosi Studiju programmai.

2. Pusu saistibas
2.1. Prakses vietas saistibas:
2.1.1. liguma 1. punkta noraditaja termina nodroSinat Stud€joSajam Prakses izpildes
iesp€ju atbilstosi Liguma 1. pielikuma noraditajam Prakses mérkim un uzdevumiem, darba
aizsardzibas, ugunsdros$ibas un sanitari higiéniskajam normam;
2.1.2. instruét Stud€joSo par iek$gjas darba kartibas un darba droSibas noteikumiem,
personas datu aizsardzibas noteikumiem un &tikas normam, ka ar1 uzraudzit to ieverosanu;
2.1.3. norikot Stud@joSajam Prakses vaditaju, kur§ uzrauga Prakses norisi, apstiprina
Stud€josa sagatavoto Prakses atskaiti un sagatavo Prakses atsauksmi;
2.1.4. nodrosinat Stud€josajam piekluvi Prakses vieta riciba esoSai aparatirai,
instrumentiem, ka arT informacijai, kas nepiecieSama Prakses uzdevumu veikSanai;
2.1.5. Prakses nosléguma elektroniski sagatavot Prakses atsauksmi RTU izveidota
interneta vietn€ un parakstit Prakses atskaiti, kuru gatavo Studg€josais;
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2.1.6. sniegt RTU informaciju un priekslikumus, kas palidzétu uzlabot studiju procesa
kvalitati un sadarbibu ar darba devé€jiem;

2.1.7. inform& RTU noradito Prakses koordinatoru, ja Stud€joSais neveic Prakses
uzdevumu izpildi, neievero Prakses vietas darba kartibas un darba drosibas noteikumus vai
citas izvirzitas prasibas, ka arT nekavgjoties informé&t par nelaimes gadijumiem, kuros
iesaistits Studgjosais un kas notikusi vina Prakses vieta;

2.1.8. Prakses vieta apstrada Studgjosa personas datus tiktal, cik tas nepiecieSams, lai
nodroSinatu Stud€joSajam Prakses uzdevumu izpildes iesp&u un Latvijas Republikas
normativajos aktos noteiktas darbibas saskana ar personas datu aizsardzibas normativo
aktu prasibam.

2.2. RTU saistibas:

2.2.1.veikt nepiecieSsamos sagatavosanas darbus Prakses izpildes nodro$inasanai, t.sk.,
Prakses liguma sagatavo$anu un noslégsanu;

2.2.2.noteikt Stud@josajam koordinatoru Struktiirvieniba, kur§ veic Prakses metodisko
vadibu un uzraudzibu;

2.2.3.savlaicigi inform&t Prakses vaditaju par Prakses metodiskajiem noradijumiem t. sk.
par uzdevumu izmainam;

2.2 .4 parliecinaties par Studgjosa ieprieksgjo teorétisko un profesionalo sagatavotibu, kas
lauj veikt Liguma 1. pielikuma noraditos Prakses uzdevumus;

2.2.5.uzturét kontaktus ar Prakses vaditaju un ar Prakses vietu, risinat ar Stud&josa darbu
saistitas problémsituacijas, ja tadas rodas;

2.2.6.novertet Studgjosa sagatavoto Prakses atskaiti un Praksi kopuma.

2.3. Studéjosa saistibas:

2.3.1.godpratigi veikt Liguma 1. pielikuma noteikto Prakses uzdevumu izpildi Prakses
vietas noteiktaja darba laika, ieverojot Prakses vaditdja un Prakses koordinatora
noradijumus un prasibas;

2.3.2.par neieraSanos Prakses vieta un neieraSanas iemesliem nekavéjoties pazinot Prakses
vaditajam un Prakses koordinatoram,;

2.3.3.ieverot visparpienemtas uzvedibas un komunikacijas normas saskarsmé ar Prakses
vaditaju un Prakses vietas darbiniekiem;

2.3.4.saudzigi rikoties ar Prakses vietas inventaru un Prakses uzdevumu izpildei
nodotajiem tehniskajiem lidzekliem;

2.3.5.iepazities ar Prakses vietas darba kartibas noteikumiem, personas datu aizsardzibas,
darba aizsardzibas, droSibas tehnikas, un higi€nas prasibam un tos ievérot.

2.3.6.pec Prakses perioda beigam sagatavot Prakses atskaiti un iesniegt to koordinatoram;
2.3.7.neizpaust treSajam personam Studgjosa riciba nonakuso konfidencialo informaciju;
2.3.8.neapstradat, taja skaita nesaglabat un nelikumigi neizpaust Studgjosa riciba nodotos
citu fizisko personu datus. Stud€josais veic personas datu apstradi, ieveérojot tikai un vienigi
speka esosas Latvijas Republikas normativo aktu prasibas, ka ar1 Prakses vietas politiku un
noradijumus, kas attiecas uz personas datu apstradi. Pienakums ievérot $aja un Liguma
2.3.7. punkta noteikto, tai skaita neizpaust personas datus, Stud€joSajam ir saistoSs ar1 péc
Prakses nosléguma un Liguma beigam. Gadijuma, ja Prakses laika Stud&joSais bez
attaisnojoSa iemesla nelikumigi izpauz tam nodotos fizisko personu datus vai konfidencialo
informaciju, Prakses vietai ir tiesibas rakstveida uzteikt So Ligumu;
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2.3.9.parakstot So Ligumu, Studgjosais ir informéts par savu personas datu nodosanu
Prakses vietai un RTU, ka arf to apstradi $Saja Liguma noraditajiem mérkiem.

3. Intelektuala TipasSuma tiesibas un konfidencialitates noteikumi
3.1. Ar Liguma noslégSanas bridi visas autortiesibu normativajos aktos noteiktas
atsavinamas autora mantiskas tiesibas uz Liguma ietvaros Stud€josa radito darbu Prakses
vieta pariet tikai un vienigi Prakses vietai.
3.2. Puses apnemas Liguma darbibas laika un péc ta izbeigSanas bez Prakses vietas
ieprieksgjas rakstiskas atlaujas neizpaust, neizplatit un jebkada citada veida nenodot
treSajam personam Pusu riciba nonakuso Prakses vietas konfidencialo informaciju,
neizmantot to savas personigajas interes€s, ka ar1 rupéties, lai ta nebitu tiesi vai netiesi
pieejama treSajam personam, ciktal normativajos aktos nav noteikts citadi.
3.3. Par Prakses vietas konfidencialu informaciju uzskatama un pie neizpauzamam zinam
pieskaitama jebkada esoSa vai darba procesa iegiita vardiska vai rakstiska, tekstuala vai
vizuala, vai datu bazg€ esosa Prakses vietas finansiala, ekonomiska, juridiska vai cita satura
informacija, kas Pusém nodota vai kluvusi zinama, pildot $aja Liguma paredzg&tas saistibas.
3.4. Ja Liguma izpildes ietvaros, tiek iegtti dokumenti vai informacija, kas satur vai var
saturét fizisko personu datus turpmak — datus, tad Pusém ir tiesibas apstradat no otras Puses
iegttos datus tikai ar merki nodrosinat Liguma noteikto saistibu izpildi, ievérojot regulas
“Eiropas Parlamenta un Padomes regulas (ES) 2016/679 (2016.gada 27.aprilis) par fizisku
personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un $adu datu brivu apriti un ar ko
atce] Direktivu 95/46/EK (Vispariga datu aizsardzibas regula)” (turpmak — Regula) un
Latvijas Republikas normativajos aktos noteiktas prasibas $adu datu apstradei un
aizsardzibai. Veicot datu apstradi, katra Puse ir atbildiga par datu apstrades nodro§inasanu
saskana ar So Ligumu, Regulu un Latvijas Republikas normativajos aktos noteikto. Katrai
Pusei ir pienakums §1 Liguma ietvaros istenot atbilstoSus tehniskus un organizatoriskus
pasakumus, lai nodroSinatu un spétu uzskatami paradit, ka datu apstrade notiek saskana ar
datu apstradi regul&joSiem normativiem aktiem.
3.5. Ja Liguma izpildes ietvaros viena Puse nodod otrai Pusei datus, tad Puse, kura nodod
datus, ir atbildiga par nodoto datu pareizibu un to, ka ta ir tiesiga nodot datus otrai Pusei.
Puse papildina, vai izlabo datus, vai izbeidz attiecigas Puses nodoto datu apstradi vai
iznicina tos, ja nodotie dati ir nepilnigi, novecojusi, nepatiesi, pretlikumigi apstradati.
Liguma izpildes ietvaros sanemtos datus Puses apnemas apstradat tikai Liguma mérku
sasniegSanai, ka arT apnemas neuzglabat datus ilgak, ka tas nepiecieSams mérkim, kam tie
ir nodoti, un péc Liguma noteiktd mérka sasniegSanas apnemas dzest sanemtos datus no
savam informacijas sisttmam visatrakaja iesp&jamaja laika.
3.6. Konfidencialitates noteikumu parkapumu gadijuma Puse ir atbildiga otrai Pusei par
visiem pieradamajiem zaud&umiem.

4. Pusu atbildiba
4.1. Katra no Pusém ir atbildiga par Liguma nosacijumu izpildi un Latvijas Republikas
normativajos aktos noteiktaja kartiba kompensé zaud&umus, kas raduSies kadai no
pargjam Pus€m, ja netiek izpilditas Liguma paredzetas saistibas.
4.2. Studgjosais pilna méra ir materiali atbildigs par Prakses vietas inventara un Prakses
uzdevumu izpildei nodoto tehnisko Iidzeklu bojasanu un atbild par Prakses vietai
raditajiem zaud€jumiem, kas raduSies tieSas Stud€josa vainas rezultata.
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5. Liguma termins, groziSana un izbeigSanas kartiba
5.1. Ligums stajas speka no ta parakstiSanas briza un ir spéka lidz Prakses perioda beigam
saskana ar Prakses uzdevumu un 1idz visu no Liguma izrietoSo saistibu izpildei.
5.2. Ligums var tikt izbeigts $ados gadijumos:
5.2.1. visam Pusém rakstiski par to vienojoties;
5.2.2. vienpusgji:
5.2.2.1. ja Prakses vieta vismaz 5 (piecas) dienas iepriek$ nosiita Liguma Pusém ta
paraksttiesiga parstavja parakstitu pazinojumu par Liguma izbeigS8anu un Liguma
izbeigSana ir saistita ar to, ka Stud@josais atkartoti neievéro Prakses vietas vadibas vai
Prakses vaditaja noradijumus vai darba kartibas, personas datu aizsardzibas, darba drosibas
vai ugunsdrosibas prasibas, vai citas Liguma noteiktas saistibas;
5.2.2.2. ja RTU vismaz 5 (piecas) dienas ieprieks nostita Liguma Pus€m ta paraksttiesiga
parstavja parakstitu pazinojumu par Liguma izbeigSanu;
5.2.2.3. ja Studgjosais vismaz 5 (piecas) dienas ieprieks nostita Liguma Pusém personiski
parakstitu pazinojumu par Liguma izbeigSanu.
5.3. Ligumu var grozit ar PuSu rakstisku vienoSanos, kas klust par Liguma neatnemamu
sastavdalu.

6. Nosleguma noteikumi
6.1. Visus stridus par ligumsaisttbam Puses risina sarunas. Ja Puses nespgj vienoties, stridi
tiek risinati Latvijas Republikas normativajos aktos noteiktaja kartiba.
6.2. No RTU puses Prakses koordinators Liguma izpildes gaita ir RTU laboratoriju vaditajs
Ansis Avotin$ ansis.avotins@rtu.lv
(prakses koordinatora ienemamais amats, vards, uzvards, e-pasts)
6.3. No Prakses vietas puses Prakses vaditajs ir

(prakses vaditaja ienemamais amats, vards, uzvards, e-pasts)
6.4. Ligums sagatavots tris identiskos eksemplaros uz: 4 (Cetram) lapaspusém bez
pielikumiem un 1 pielikuma uz 1 (vienas) lapaspuses, kas pa vienam tiek glabats pie katras
Puses.

7. PuSu paraksti un rekviziti

Prakses vieta RTU Studgjosais
Reg. Nr.: Reg. Nr. 3341000709 Pers.kods:
Adrese: Adrese: Kalku iela 1, Riga, Adrese:
LV-1658
(paraksts,paraksta atSifréjums) (paraksts, paraksta atSifréjums) (paraksts,paraksta atSifréjums)
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